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. Premessa

Il piano di emergenza ha lo scopo di assicurare che in caso si verifichi una
situazione pericolosa (incendio o altro incidente) che possa mettere in pericolo
I'incolumita delle persone, ognuno conosca esattamente le azioni che deve
svolgere al fine di garantire la sicura evacuazione del luogo di lavoro.
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Le fasi seguite per la definizione dei piani di emergenza sono:

individuazione delle caratteristiche dell' atfivita;

definizione dell'organizzazione per la gestione dell’emergenza;
procedure per la segnalazione degli incidenti e gestione dell’allarme;
definizione delle misure di supporto;

procedure e regole generali d'evacuazione;

gestione della chiamata dei soccorsi esterni;

formazione e addestramento del personale.

| piani di emergenza verranno verificati ed aggiornati periodicamente.

A tal fine sono previste delle prove di evacuazione (almeno due all'anno) con lo
SCOpo:

di accertare I'effettiva applicabilitd dei piani di evacuazione;

di individuare eventuali misure migliorative, a questo scopo € stato anche
predisposto il modulo di sfollamento riportato in Allegato XIIi;

di verificare la disponibilitd e I'efficienza delle risorse;
di verificare la preparazione e/o I'idoneita del personale;

di addestrare tutto il personale.
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1. Carateristiche dell’attivita

L'edificio scolastico, circondato da giardino e cortile nel lato ovest, si sviluppa su due piani
fuori terra. Il fabbricato & servito da due rampe di scale interne ed una esterna di
sicurezza.

Al piano terra sono dislocate aule didattiche, palestra, mensa, ampio atrio centrale, un
soppalco, alcuni locali di ripostiglio. Al primo piano si trovano altre aule, biblioteca, aula
informatica ed una stanza adibita a ripostiglio/magazzino ed archivio.

Alcune delle aule didattiche al piano terra sono utilizzate dagli insegnanti ed alunni della
adiacente Scuola Primaria, che dovranno attenersi a quanto predisposto dal presente
documento.

Esistono quattro vie di fuga che consentono I'evacuazione sicura e in tempi rapidi se fatta
in modo organizzato e ordinato.

In Allegato | sono riportate le planimetrie delle zone con I'indicazione:
e della distribuzione dei luoghi e la relativa destinazione d'uso;

o delle vie d'esodo e delle uscite di emergenza;

e delle attrezzature e degliimpianti di estinzione incendio;

o dell'ubicazione dell'interruttore generale dell'energia eleftrica;

e [E' presente un centro di rischio particolare ed € I'archivio posto al primo
piano.

Si & valutato che le possibili situazioni di emergenza possano essere:
e incendioin uno deilocali;

e incendio in archivio;

e presenza o preannuncio di ordigni esplosivi;

e infortuni o malori;

e allagamento;

e tfteremofo.
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2. Dotazioni per l'emergenza

All'interno dell’edificio sono ubicati una serie di presidi anfincendio a disposizione
degli addetti e delle squadre di intervento, come riportato nella seguente

tabella:

DESCRIZIONE ' | IMMAG

Estintori portatili a
polvere

Pulsanti di allarme

f

Estintori portatili ad Bilasveiior o Jurfio

anidride . o
. Solo in archivio
carbonica
Idranti UNI 45
Interruttore di
sgancio elettrico
Centrale di
allarme

anfincendio
posizionata presso
saletta posteriore
alla guardiola del
personale ATA
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5 Esempio di appliqazione pré_sidi antincendio

M .@.F

ESTINTORE leNTE ALLARME

INCENDIO

£TNIORE |

S& & Un PErcorso per raggiungere
I'uscita di emergenza

" USCITA DI
EMERGENZA

se & l'uscita di emergenza

e

USCITA DI
EMERGENZA

Per la gestione dell'emergenza € previsto inoltre un

Centiro di Controllo [?F'

che & il luogo che riceve i segnali di allarme e dal quale viene gestita la
situazione di emergenza.

Esso verrd ubicato presso la guardiola posta in atrio dove | &= Eﬂ

staziona costantemente il personale di servizio, in luogo

sicuro e facilmente accessibile dai soccorsi esterni. @
T
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Il Centro di Controllo dovra disporre di:

* planimetrie con le indicazioni:

1. della distribuzione dei luoghi e la
relativa destinazione d'uso;

2. delle vie d'esodo e delle uscite di
emergenza;

3. delle attrezzature e degli impianti di
estinzione incendio;

4. dell'ubicazione dell'interruttore
generale dell'alimentazione
elettrica/quadro elettrico generale,
dell'ubicazione degli allarmi e della
centrale di controllo.

* telefono con linea esterna

* elenco dei coordinatori e degli addetti
alla gestione delle emergenze

* istruzioni per la chiamata dei soccorsi
esterni (vedi Allegato Vi)

* |lampade di emergenza

* chiavi per accedere a tutti i luoghi
dell’edificio

* cassetta di pronto soccorso
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Organizzazione

L'organizzazione per la gestione dell'evacuazione
prevede la struttura riportata di seguito.

I Coordinatore Generale che ¢ il responsabile dell’emergenza; a lui compete
la direzione e il coordinamento dell’emergenza. | suoi compiti sono riportati
nell' Allegato 1.

Gli addetti alla prevenzione incendi e lotta antincendio
Gli addetti al primo soccorso;

Gli addetti all'assistenza dei disabili;

Gli addetti alla messa in sicurezza degli impianti;

Gli addetti all'evacuazione;

Gli addetti alla chiamata ai soccorsi esterni;

Gli addetti alla gestione della centrale antincendio.

| Coordinatori di gruppo hanno la responsabilita dell’evacuazione del proprio
gruppo.

10. | gruppi sono costituiti da:

Gli scolari devono essere istruiti dai loro insegnanti
a seguire i comportamenti riportati nell' Allegato IX
e addestrati a formare le file in modo organizzato.

e classi di scolari, in questo caso i coordinatori sono gli insegnanti;

o visitatori presenti occasionalmente, per questi, vengono previsti uno o piu
coordinatori faciimente identificabili incaricati della loro assistenza.
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4. Segnalazione dell'incidente e gestione dell'allarme

T

i v' ‘ i i i
e Procedura generale di segnalazione e gestione dell’emergenza
| GESTIONE DELLE

EMERGENZE J

l

Nella figura seguente viene riportato lo schema generale di segnalazione e
gestione di un'emergenza.

SITUAZIONE DI PERICOLO

ATTIVAZIONE ADDETTI ALLA
GETIONE EMERGENZE

"

VERIFICA E CONTROLLO
DELL'EVENTO

EFFETTUAZIONE INTERVENTO

¢ s ,A
E Y BN RN
o | e ® TEIRE D

RIEEN\ e AN

l

FINE DELL'EMERGENZA EVENTO SOTTO CONTROLLO?
‘ ‘z\‘. s’% é—-
y o s

iNO

EVACUALZIONE CHIAMATA
Ty % SOCCORSI ESTERNI

| Ak
=

ALLARME
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5. Procedura e regole generali d'evacuazione

In caso di allarme la procedura generale di evacuazione prevede:

o DIFFUSIONE DEL SEGNALE DI EVACUAZIONE
CHIARA ED INEQUIVOCABILE: suono allarme
sonoro. In caso di non funzionamento
dell'impianto di allarme la procedura prevede
la diffusione di degnale acustico alternativo
(tre squilli di tromba da stadio ad intervalli

regolari)

o APERTURA MANUALE DELLE USCITE DI

EMERGENZA

USCITADI

o INIZIO DELL'ESODO, DISCIPLINATO DALLE
PERSONE INCARICATE

o APPELLO DEI PRESENTI NEI LUOGHI DI
RACCOLTA E VERIFICA DI

3

PUNTO DI !
.RACCOLTA

EVENTUALI DISPERSI
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o VERIFICA DELLA PRATICABILITA DELLE STRADE DI
ACCESSO PER FACILITARE L'ARRIVO DEl
SOCCORSI(i collaboratori scolastici debbono
portare con se le chiavi di apertura dei
cancelli d'ingresso)

Polizia Soccorso Carabinieri Vigili del Finanza
Medico Fuoco
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Le regole generali diriferimento sono:

I'evacuazione totale deve essere ordinata dal Coordinafore Generale;
I'esodo deve iniziare dalle zone piv vicine all'incidente;

se I'esodo deriva da un incendio verificatosi in un piano, vanno evacuati
nell'ordine: il piano dov'é scoppiato I'incendio, i piani superiori a partire da
quello immediatamente sopra e infine i piani inferiori a partire da quello
immediatamente softo;

se non ci sono situazioni pericolose nei piani I'esodo deve iniziare a partire dal
piano terra;

in caso di presenza di fumi, 'evacuazione deve avvenire procedendo chinati
il piU possibile e respirando attraverso un fazzoletto, possibiimente bagnato;
aprire le porte con estrema cautela: in caso di incendio se la porta & calda o
fuoriesce del fumo, cercare una via di fuga alternativa;

spostarsi con cautela lungo i muri, anche discendendo le scale;

non utilizzare I'ascensore;

non cercare di portare via oggetti personali a rischio di imanere infrappolati o
rallentare I'evacuazione;

raggiungere i punti di raccolta stabiliti (cortile esterno lato ovest e giardino
posteriore lato est);

non rientrare nell'area evacuata fino a quando cid non venga autorizzato dal

coordinatore generale (cessato allarme).

| degle edifici e
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_ Allegato | - COMPITI DEL COORDINATORE GENERALE

Cognome e nome
Coordinatore Generale MORITU LUIGI
Sostituto MEGGIOLARO FRANCESCA
Sostituto CENCIG PAOLA
Sostituto FRISON MANUELA

Compiti periodici

Assicurarsi che in sua assenza sia presente il suo sostituto (0 uno dei suoi sostituti)
Assicurarsi che siano sempre presenti gli addetfti della squadra d'intervento o i

loro sostitufi

verificare costantemente la praticabilita delle vie d'esodo, delle uscite di

emergenza e dei luoghi di raccolta

verificare |'efficienza di tutti i dispositivi antincendio e delle misure per

|'evacuazione

Compiti in caso di incendio

Verificare che siano stati attivati gli addetti alla prevenzione incendi e lotta
antincendio

Valutare la necessita di ordinare I'evacuazione

Valutare la necessitd di chiamare i soccorsi esterni

Gestire I'evacuazione dell’edificio

Assicurarsi che le persone non autonome abbiano la dovuta assistenza
Raggiunto il punto di raccolta raccogliere i moduli di evacuazione per

verificare che non ci siano dispersi

13
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e Assicurare I'assistenza ai servizi di soccorso esterni al loro arrivo;

e |Impartire I'ordine di cessato allarme

Compiti in caso di ferremofo

« Verificare che siano stati attivati gli addetti alla prevenzione incendi e Iotta

antincendio

| Sirutture e mezzi disponibili

Centro di controllo posto in luogo sicuro (guardiola portineria)
o Telefoni con linea esterna

e Planimetrie del complesso con indicazione degli impianti

¢ Riferimenti della squadra di intervento

e Riferimenti dei soccorsi esterni



Istituto comprensivo statale di

Piano di Emergenza ed

. Rev. 01
Montegrofto Terme Evacuazione v
Data Settembre 2017
Via Vittorio Veneto, 1 Flesio ISCj)l;:sflcq c‘:le;l.la
35038 TORREGLIA(PD) scuald J. racciaial Pag. Sez 15 di 61

Allegato Il - ISTRUZIONI PER IL. COORDINATORE DI
GRUPPO (INSEGNANTE

Compiti periodici

= @©{

“N\

Formare i bambini sulle procedure e i comportamenti in caso di evacuazione.
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~ Allegato Il - ISTRUZIONI PER GLI ADDETTI ALLA

_ PREVENZIONE INCENDI E LOTTA ANTINGENDIO

ADDETTI ALLA PREVENZIONE INCENDI E LOTTA ANTINCENDIO

COGNOME NOME
BACELLE WALTER

MEZZOGORI ORNELLA

BACELLE CATERINA

FRISON MANUELA

18
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In caso diincendio
In presenza di focolai d'incendio limitati, gli addetti alla prevenzione incendi e
lotta antincendio, che siano stati specificatamente addestrati sull'utilizzo e sulla
dislocazione dei presidi antincendio, potranno tentare lo spegnimento del focolai
dincendio utilizzando i mezzi di estinzione disponibili, seguendo le istruzioni di
seguito riportate.
RECARSI PRESSO IL INTERVENTO CON | MEZZI DI
ESTINZIONE DISPONIBILI

ALLERTAMENTO LUOGO SEGNALATO

— fl
T @

Aﬁ% ESﬂRE (2
: &

SEGNALAZIONE — DARE COMUNICAZIONE
A=l AL COORDINATORE

AL COORDINATORE
INCENDIO IN ATTO FINE EMERGENZA

P
L)
"v‘_y'." a
&

INIZIO EVACUAZIONE
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Compili in caso di emergenza :~

-4
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B

v In presenza di principio di incendio o di anomalie che si

ritengono in grado di influire in qualsiasi modo sulla sicurezza
di tutti i presenti, rilevate diretftamente o, a seguito di
segnalazione ricevuta, recarsi sul posto dell’evento

v Accertare I'entita dell’evento

Controllare, per quanto possibile, I'evento, senza mettere a
repentaglio la propria e I'altrui incolumita

Cercare, solo se I'incendio € di lieve entita e senza arrecare
pregiudizio alla propria ed altrui incolumita, di spegnere le
fiamme con i mezzi a disposizione (estintori, idranti) facendo
in modo che il fuoco, nel suo propagarsi, non ostfruisca le vie
di fuga; prima di ufilizzare i mezzi estinguenti conduttori di
energia elettrica, attendere la conferma dell’avvenuto
sezionamento elettrico

Comunicare lo stato dell'evento al coordinatore generale,
che valuterd la situazione, ed eventualmente disporra di
interdire I'accesso alla zona e decidera se chiamare i
soccorsi esterni e dare inizio alla procedura di evacuazione

All'arrivo dei soccorritori esterni restare a disposizione per
eventuale collaborazione
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Compiti periodici

O

Prendere visione delle planimetrie, individuando i
percorsi d'esodo, le uscite di emergenza, il
posizionamento dei presidi antincendio (estintori,
idranti, naspi, ecc.) e delle cassette di primo soccorso

Verificare costantemente la praticabilita delle vie
d'esodo, delle uscite di emergenza e dei luoghi di
raccolta

Verificare periodicamente I'integrita della segnaletica
di emergenza (cartelli indicanti le vie di fuga e i presidi
antincendio)

Verificare |'efficienza di tutti i dispositivi antincendio e
delle misure per I'evacuazione

Verificare periodicamente il funzionamento dei sistemi
di alletamento

Verificare periodicamente |'accessibilita dei percorsi
per gli automezzi dei soccorsi esterni

Riportare nell'apposito registro le verifiche ed i controlli
effettuati  sui presidi antincendio, annotando in
particolare: la data di ogni verifica, i riscontri specifici e
le segnalazioni d'intervento

In caso di inconvenienti darne tempestiva
comunicazione al dirigente scolastico
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Evacuazione

Qualora il Coordinatore generale emani I'ordine di

evacuazione,

gli addetti alla lotta antincendio dovranno collaborare

con gli addetti all'’evacuazione,

favorendo I'evacuazione di tutte le persone presenti,

con prioritd ai portatori di handicap,

osservando le istruzioni riportate di seguito per dli

addetti all’evacuazione.
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Allegaio IV - ISTRUZIONI PER GLI ADDETTI AL PRIMO

ADDETTI AL PRIMO SOCCORSO

SOCCORSO

COGNOME NOME
BACELLE CATERINA

BACELLE WALTER

FRISON MANUELA

MEZZOGORI ORNELLA

COMUNIAN KLATH

ADDETTI AL CONTROLLO DEI PRESIDI DI PRONTO SOCCORSO

COGNOME NOME
BACELLE WALTER WALTER
MEZZOGORI ORNELLA
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MEGGIOLARO FRANCESCA

in caso di infortunio o malore

In attesa dell'leventuale arrivo degli addetti al pronto soccorso sanitario, gli
addetti al primo soccorso, che siano stati specificatamente addestrati potranno
effettuare, con la massima cautela, le prime semplici operazioni di soccorso,
seguendo le istruzioni di seguito riportate.

PERSONA PORTANDO LA CONTROLLARE L
ALLERTAMENTO  ASon e Bl nRBITE CONDIZIONI DELLA PERSONA
el E LA SCENA DELL'INFORTUNIO

1 2 3
SITUAZIONE GRAVE E SITUAZIONE GRAVE CHE SITUAZIONE NON GRAVE
IN CONCOMITANZA RICHIEDE IL RICORSO CHE NON RICHIEDE IL

CON ALLA RICORSO ALLA
ALTRO PERICOLO STRUTTURA OSPEDALIERA STRUTTURA OSPEDALIERA
IMMEDIATO

(ad esempio la
propagazione
di un incendio)
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1) SITUAZIONE GRAVE E IN CONCOMITANZA CON ALTRO PERICOLO
IMMEDIATO (AD ESEMPIO PROPAGAZIONE DI UN INCENDIO)

v Se l'infortunato si frova ancora in situazione di pericolo ed € necessario e
possibile, senza arrecargli ulteriori danni, allontanarlo dalla zona di pericolo,
spostarlo o neutralizzare la fonte di pericolo

i

/i N .
3 1
|
T wif . |
¥ i |
5 g i 4
R,

>

v Attuare dgliinterventi necessari di primo soccorso

\DULTH BAMBINE EARFANT

T

v Avviare la procedura per la chiamata dei soccorsi esterni (Allegato Vi)

“Occorre un'amaulenza con estrema
urgenza per un vomo di 40 anni in
crresto cardiaco.

Lo stiamo rianimando!

Lindirizzo & via Rossi 36 (tre-sei)
scala B (cema Bari) interno 15
(uno-szi) quarto piano zona Perta
Maggicre. Il cogname sulla porta
& 3ianchi. Sono un amico, il teleforo
dc dove chicme & 06.41189236”

MAI RIATTACARE
IL TELEFONO
PER PRIMI!

v’ Attivarsi per accogliere I'arrivo dell’autoambulanza e fornire al personale
sanitario futte le informazioni circa la dinamica dell'infortunio

26



Istituto comprensivo statale di Piano di Emergenza ed

; Rev.n. 01
Montegrotio Terme Evacuazione vn

Data seft 2017

Plesso Scolastico

Via Vittorio Veneto, | . s g
35038 TORREGLIA[PD) Facciolati di TORREGLIA Pag. Sez. 27 i 61




Istituto comprensivo statale di Piano di Emergenza ed
: Rev.n. 01
Montegrotto Terme Evacuazione
Data seft 2017
e Plesso Scolastico
Via Vittorio Vaneto, | : G g
35038 TORREGLIA(PD) Facciolati di TORREGLIA | pyq 5o 28 di 61

2) SITUAZIONE GRAVE CHE RICHIEDE IL RICORSO
ALLA STRUTTURA OSPEDALIERA

v Attuare gli interventi necessari di primo soccorso

ADU LY SAMBIN| EALFANTH

it

corre un'ambulanza con estrema
urgenza per un uomo di 40 anni in
arresto cardiaco.
Lo stiamo rianimando!
Lindirizzo & via Rossi 36 (ire-sei)
scala B (come Bari) interno 16
(unc-sei) quarto piano zona Porta
Maggiore. Il cognome sulla porta

& Bianchi. Sono un amico, il teleforo
da dove chicmo & 06.41189236"

MAI RIATTACARE
IL TELEFONO
PER PRIMI!

v Attivarsi per accogliere I'arrivo dell'autoambulanza e fornire al personale
sanitario tutte le informazioni circa la dinamica dell'infortunio
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3) SITUAZIONE NON GRAVE CHE NON RICHIEDE IL RICORSO
ALLA STRUTTURA OSPEDALIERA

v Attuare gliinterventi necessari di primo soccorso

LT BAMB INY] EATEANT]

In caso di Evacuazione

portarla al punto di raccolta
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Compiti periodici

v Prendere visione delle planimetrie, individuando i il
posizionamento dei presidi di pronto soccorso
(cassette di  pronto soccorso e pacchetti di

medicazione)

v verificare periodicamente la raggiungibilita dei presidi
di pronto soccorso;

v’ verificare periodicamente i contenuti dei presidi di
pronto soccorso

v Verificare periodicamente I'accessibilita delle aree di
parcheggio per i soccorsi esterni di pronfo soccorso

v verificare periodicamente |'integrita della segnaletica
di emergenza (cartelli indicanti i presidi di pronto
SOCCOrso)
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S v' Riportare nell'apposito registro le verifiche ed i controlli

o) effettuati sui presidi di pronto soccorso, annotando in
particolare: la data di ogni verifica, i riscontri specifici
e le segnalazioni d'intervento

/2 . . . . .
L)) v In caso di inconvenienti darne tempestiva
Aol comunicazione al dirigente scolastico

Allegato V - ISTRUZIONI PER GLI ADDETTI AGLI IMPIANTI

ADDETTI ALLA MESSA IN SICUREZZA DEGLI IMPIANTI

Interceltazione ggas

COGNOME NOME

PERSONALE ATA PRESENTE
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Sgancio eletirico
COGNOME NOME

PERSONALE ATA PRESENTE
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In caso di emergenza

SGANCIO ELETTRICO

v Su ordine del coordinatore generale
recarsi presso il pulsante di sgancio
elettrico esterno

INTERRUTTORE
ELETTRICO GENERALE

USARE SOLO IN CASO

v Sezionare l'impianto elettrico agendo sul
I'interruttore generale / sul pulsante
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Compiti periodici

>
<N\

I0NARE {3k
SCLO INCASO ULSA!
DUNGENDIO DI SGANCIO

bt
P

Prendere visione delle planimetrie, individuando Il
posizionamento della valvola di intercettazione e del
sistema di sgancio elettrico

Verificare periodicamente I'accessibilita e I'integrita
della valvola di intercettazione del gas

Verificare periodicamente I'accessibilita e I'integrita
del sistema di sgancio elettrico

Verificare periodicamente ['integrita della segnaletica
di emergenza (cartelli indicanti la valvola di
intercettazione del gas e il pulsante di sgancio
elettrico)

Verificare periodicamente la funzionalita delle luci di
emergenza

Riportare nell'apposito registro le verifiche ed i controlli
effettuati, annotando in particolare: la data di ogni
verifica, i riscontri specifici e le segnalazioni
d'intervento
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—
1 () v In

comunicazione al dirigente scolastico

Allegato VI - ISTRUZIONI PER GLI ADDETTI AL SISTEMA DI

ALLARME

ADDETTI AL SISTEMA AUTOMATICO DI RIVELAZIONE DI INCENDIO

COGNOME E NOME

FIRMA

In caso di emergenza

v Alla segnalazione di preallarme verificare
zona

sulla centralina la
dall’evento

interessata
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zona interessata N

v Provvedere a tacitare il segnale, su
comunicazione del coordinatore generale
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ALLARME i

ANTINCENDIO

- -

oo
7>

Prendere visione delle planimetrie, individuando |l
posizonamento della centrale antincendio dei
pulsanti di allarme e dei rilevatori di fumo

Verificare periodicamente I'accessibilita e I'integrita
della centrale antincendio dei pulsanti di allarme e dei
rilevatori di fumo

Verificare periodicamente I'integrita della segnaletica
di emergenza (cartelli indicanti i pulsanti di allarme)

Riportare nell'apposito registro le verifiche ed i controlli
effettuati, annotando in particolare: la data di ogni
verifica, i risconfri specifici e le segnalazioni
d'intervento

In  caso di inconvenienti darne tempestiva

comunicazione al dirigente scolastico
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Allegato VII - ISTRUZIONI PER GLI ADDETTI ALLE CHIAMATE

DI SOCCORSO

ADDETTI ALLE CHIAMATE DI SOCCORSO

1"3:2 9

COGNOME NOME
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